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Définition du poste : Le chauffeur – Livreur – Manutentionnaire est chargé du bon acheminement des repas et des 
marchandises sur l’ensemble des offices de l’arrondissement dans le respect strict du Code de la Route et des 
usagers de la route. Il représente la Caisse des écoles du 13e dans l’arrondissement. Le supérieur hiérarchique 
direct est le chef de cuisine. 
 
Activités principales :  
Livraison :  
 Préparer les livraisons correspondant à sa tournée 
 Organiser le chargement de son véhicule 
 Assurer la livraison des réajustements de denrées sur les sites 
 Charger et livrer des marchandises, des produits d’entretien, de la vaisselle et des petits matériels, du courrier 
interne 
 Aider l’équipe de cuisine à contrôler et ranger lors des réceptions de marchandises 
 Mise en place des centres de loisirs d’été 
 Charger et livrer les pique-niques pendant des vacances scolaires 
 Respect strict du code de la route et des règles HACCP  
 
Nettoyage :  
 Entretenir le véhicule de livraison quotidiennement (intérieur et extérieur) 
 Respect des normes d’hygiène et de sécurité 
 
Relationnel :  
 Communication avec les équipes de production, les responsables de satellites, et éventuellement les          
directeurs d’écoles 
 Rôle de représentation de la Caisse des écoles dans l’arrondissement 
 Transmission de documents entre les différents sites de production, offices et services administratifs 
 
Compétences :  
 Respect des autres et courtoisie, 
 Conscience professionnelle, 
 Sens de l’ordre et de la rigueur, 
 Savoir faire preuve de discrétion, 
 Rapidité d’exécution, 
 Avoir le permis de conduire. 
 
Conditions d’exercice 
 Adaptabilité suivant les impératifs et imprévus de la tournée (dépannages, absentéisme, circulation…) 
 Conditions de circulation et conditions climatiques 
 
Outils de travail et moyens 
 Véhicule de livraison avec ou sans hayon 
 Tenues de travail réglementaire 
 Documents HACCP (fiche de transfert, feuille de distribution PN, plan de nettoyage, etc) 
 

 

Fiche de poste 
Chauffeur – Livreur – Manutentionnaire 
 


